CUCTEMA

FJJ. leHepanbHbIn JupekTop

KAK SAONKCUPOBATb

PE3YJIbTAT NEPETOBOPOB

Mo ntoram neperoBopoB Ba>XXHO 3ad)MKCVIpOBaTb AJOroBOPEHHOCTH. Cpenatb

3TO MOXXHO HECKONIbKMMM Cnocobamu.

1 cnoco6 — d¢ukcuposatb AOroBOPEHHOCTU AJiI1 UTOrOBOro MpPOTOKONa
npAMoO BO BpeMs NeperoBopoB. B nNpoTuBHOM cny4yae uHdboOpMauuss O6bICTPO
3abygetcs, BO3MOXHO. [lnwuTe npocTbiMM cnoBamMu. B KoHUe BCTpeuu
NPOCMOTPUTE TMPOTOKON Ha npegMeT oneyaToKk M OWMOOK W Mnpeanoxure
OMMOHeHTaM pacrneyaTatb ero u nognucaTtb. OMNMOHEHTOB 3TO HU K YEMYy He
06M3blBaeT, 3TO MNPOCTO KOHEYHbIW pes3ynbTaT [OroBOpeHHocTen. Ecnm
noanucbiBaTb CobecefHUK He XO4eT, OTrpaBbTe eMy MPOTOKOA MO MoYTe WU B
MecceHakepe. TEKCT COMpPOBOAMTE MOAMUCHIO C yKasaHUEM MMEHU n pamunum,
TEMbI U AaTbl BCTPEYM.

Hanpumep: «Bctpeya c Anekceem KoBanesbiM 26 anpens no BOMPOCY CPOKOB
nocTaBkM 3an4yacTen». [lanee K 3TOW MNepernvcke MOXXHO B JIO60A MOMEHT

06paTVITbCﬂ N BCMNOMHWUTD, YTO Bbl o6cy>+(p,an|/| M Korga.

2 cnoco6 — 3aMKcUpoBaTb AOrOBOPEHHOCTU B KOHLe neperoBopos. [1/1s
3TOro Hago 3arnoMHWUTb, a Jiydlle 3anucaTb Bce KoYeBble MOMEHTbI. B KOHLe Xe
nepexBaTUTb UHMLMATUBY U CKasaTb: «[103BOMbTE, A pe3toMUPYHO? 3HAYMT, O YeM
Mbl JOFOBOPW/IUCH: pas, ABa, TPW, YeTbIpe, NATb. Tak?» [lanee 3T JOrOBOPEHHOCTH
nyywle OTMNpPaBUTb BCEM Yy4yaCTHMKAM BCTpeYM B BuAEe MPOTOKOJSA: O YeMm
JlOrOBOPWJIUCH, B KaKuWe CPOKW, KTO UCMONHUTeNb. YacTo nogun 3abblBatoT, O YeMm
OHW rOBOPW/IN, MO3TOMY C/I0OBa Hago0 BM3YasiM3MpoBaTb TEKCTOM.

Hanpumep: «bnarogapto 3a BCTpedy, Mbl 06CYAWSIM OYEHb MHTEPECHbIE TEMbI.
Tenepb ¢ Hallein CTOPOHbI Mbl AO/MKHbI NPeAoCTaBUTb LiEHbI U YCIIOBUSI HA MPOAYKT.

Cpenaem aT1o A0 10 UOHA».



